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1. SCOoP

Prezenta instructiune stabileste modul de 1inregistrare, evidentiere si inventariere a

operatiunilor in afara bilantului, in cadrul Serviciului Financiar-Contabil al Universitatii

,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Sprijina auditul si/sau alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

2. DOMENIU
Prezenta instructiune se aplica in cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau de catre
Serviciul Financiar-Contabil.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e [egeanr. 82 din 24.12.1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea 227/2015 — privind Codul fiscal;

e ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

e ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1.  Definitii

Conturile in afara bilantului reprezinta conturile contabile cu ajutorul cérora se tine evidenta

drepturilor si obligatiilor, precum si a bunurilor care nu pot fi integrate in activele si pasivele

institutiei, dar care se utilizeaza la realizarea obiectului de activitate al acesteia. Acestea se
mai numesc si conturi extrabilantiere sau conturi de ordine si evidenta.

4.2.  Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
SFC — Serviciul Financiar-Contabil.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. In baza documentelor specifice de inregistrare in contabilitate, persoana responsabila din
cadrul SFC efectueaza inregistrarile in partida simpla, cu ajutorul programului informatic

INDECOSOFT, folosind conturile corespunzatoare, respectiv inregistreazd in jurnalul

Conturi in afara bilantului, fie In debitul, fie Tn creditul unui singur cont, fara utilizarea de

conturi corespondente, operatiunile respective. Orice cont in afara bilantului isi incepe

functiunea prin debitare si se descarca prin creditare, indiferent daca subiectul contului este
de natura activa (un bun sau o creantd) sau de natura pasiva (un angajament).

5.2. Conturile folosite trebuie sd corespunda planului de conturi actualizat in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si in concordanta cu tipul operatiunilor.

5.3. Completarea jurnalului contabil se va face completand toate campurile conform programului

informatic, daca este cazul, respectiv: cont debitor sau creditor, suma in valuta, curs valutar,
suma in lei, data documentului, explicatii, numarul contractului, cod partener si denumire,
numdr document intern si numar document extern.
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5.4.  Contul in afara bilantului utilizat va prezenta intotdeauna sold debitor, care reflecta valoarea
unui bun, a unei creante sau a unei datorii legate de activitatea economicd si financiar-
contabil a UBc. Rulajele conturilor nu se cuprind in balanta de verificare a conturilor
intocmita pentru intreg patrimoniul UBc, deoarece acest fapt ar denatura atat echilibrul
bilantier (activ = pasiv), cat si celelalte corelatii bilantiere. Rulajele conturilor se evidentiaza
in balanta speciald a conturilor in afara bilantului, avand o structura identica cu cea a
balantei de verificare clasice: solduri initiale debitoare, rulaje debitoare/rulaje creditoare si
solduri finale debitoare.

5.5.  Daca exista cazuri in care operatiunile nu au fost inregistrate in evidenta 1n afara bilantului
odata cu producerea lor (la data documentului justificativ), vor fi inregistrate In momentul
primirii documentelor justificative sau cu ocazia inventarierii.

5.6. La dosarul documentelor justificative se va atasa Registrul jurnal al inregistrarilor in contul
in afara bilantului.

5.7.  Conturile in afara bilantului se vor inventaria cel putin o datd pe an, sau ori de cate ori este
cazul, conform prevederilor legale si a procedurilor interne aplicabile. La dosarul
inventarierii conturilor 1n afara bilantului, se va atasa Balanta de verificare sintetica a
conturilor de ordine si evidenta, listata la data inventarierii.

6. RESPONSABILITATI

6.1.  Serviciul Financiar-Contabil prin persoanele cu atributii previzute in fisa postului
e raspunde de organizarea evidentei contabile a operatiunilor derulate de universitate in
afara bilantului;

e raspunde de arhivarea documentelor justificative care fac obiectul inregistrarilor contabile
in afara bilantului;
e raspunde de inventarierea anuala a conturilor in afara bilantului.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii documentate/ Cod Elaborat | Aprobat e)l(\(le:ﬁ- gz:‘;;g‘gz Pe!’ioada de_
suport formular - arhivare (ani)

plare pastrare
Registrul jurnal/ hartie si - SFC Contabil 1 SFC/1 an 10 ani
electronic sef
Fisa de cont pentru - SFC Contabil 1 SFC/1 an 10 ani
operatii diverse/ hartie si sef
electronic
Balanta de verificare - SFC Contabil 1 SFC/1 an 10 ani
sintetica a conturilor de sef
ordine si evidenta/ hartie
si electronic
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